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Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP UFCG 2023 

Vamos construir juntos?? 
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TUTORIAL 

Este é um breve tutorial que tem a finalidade de auxiliar o cadastro dos representantes de 

unidades macro no Portal SIPEC, onde serão registradas e validadas as necessidades de 

desenvolvimento que irão compor o PDP UFCG 2023. 

 
1. Acesse o site: https://portalsipec.servidor.gov.br/ 

 
Posicione o mouse sobre o ícone no canto superior direito da tela. Irá aparecer uma caixinha 

com duas opções. Clique em “+ Cadastre-se”. Caso já tenha acesso ao Portal, basta fazer o 

login. 

 

 

2. Informe a categoria funcional 
 
O servidor deverá informar em qual categoria funcional se enquadra conforme as opções 

apresentadas: (Escolha “Servidor Federal” e depois, Avançar). 

 

https://portalsipec.servidor.gov.br/
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3. Após, será direcionado para a tela de confirmação de acesso via 
SIGAC 

 
O acesso será direcionado para a página de login do SIGAC. Lá, deverá informar o CPF e a 

mesma senha utilizada para acessar o SIGAC. (é a senha do antigo acesso ao SIGEPE) No ícone 

(?) há a opção de recuperar senha/desbloquar usuário, se for o caso. 

 

 
 

4. Confirme os dados e finalize o cadastro no Portal SIPEC 
 

Confirme o CPF e Senha. Após, você será redirecionado para a página de preenchimento das 

necessidades de desenvolvimento no Portal SIPEC. 

 
 

 

Pronto! Você se cadastrou no Portal SIPEC! 
 
 

Agora vamos conhecer as telas  para registro das 
necessidades de desenvolvimento da sua unidade. 

 
As páginas 05 a 07  apresentam orientações para os CADASTRADORES
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5. Tela inicial de acesso do Portal SIPEC 

  
Após finalizar o cadastro, o servidor será direcionado à tela abaixo. Clique em “ PDP”. 

 

 
 
 

6. Visualização do PDP UFCG 2023 
 

O servidor deverá clicar em “Filtrar” para selecionar o PDP UFCG 2023. 
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7. Preenchendo  o PDP UFCG 2023 - (ESSA TELA APARECERÁ PARA OS 
CADASTRADORES – Tela 01 

Após selecionado o PDP 2023, clique em “Cadastrar” para iniciar o preenchimento das 
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. 

 
 
 

8. Preenchendo  o PDP UFCG 2023 – (ESSA TELA APARECERÁ PARA OS 
CADASTRADORES – Tela 02 

O servidor cadastrador deverá preencher os itens da tela abaixo conforme necessidades de 
desenvolvimento de sua unidade. (Após finalização do preenchimento do Google Forms, a 
CGDP-SRH irá filtrar as necessidades da respecitiva unidade e disponibilizará para que o 
cadastrador representante insira no Portal SIPEC.) 
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9. Preenchendo  o PDP UFCG 2023 –  (ESSA TELA APARECERÁ PARA OS 
CADASTRADORES – Tela 03 

O servidor cadastrador deverá continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme 
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Após finalização do preenchimento do 
Google Forms, a CGDP-SRH irá filtrar as necessidades da respecitiva unidade e 
disponibilizará para que o cadastrador representante insira no Portal SIPEC.) 

 

10. Preenchendo  o PDP UFCG 2023 – (ESSA TELA APARECERÁ PARA OS 
CADASTRADORES – Tela 04 

O servidor cadastrador deverá continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme 
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Após finalização do preenchimento do 
Google Forms, a CGDP-SRH irá filtrar as necessidades da respecitiva unidade e 
disponibilizará para que o cadastrador representante insira no Portal SIPEC.) 

Para finalizar, clique em “Salvar”. 
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11. Preenchendo  o PDP UFCG 2023 – (ESSA TELA APARECERÁ PARA OS 
CADASTRADORES – Tela 05 

Após salvar o preenchimento, essa será a visualização da necessidade cadastrada. Nos 
ícones à direita será possível o cadastrador visualizar, editar ou excluir a necessidade. 
Também é possível registrar alguma anotação que julgar relevante. 

 

 

 

Pronto! Você registrou a primeira 
necessidade no Portal SIPEC! Repita o 

passo a passo das páginas 5 e 6 para 
registro das demais necessidades da sua 

unidade. 
 

Lembrete: O registro das necessidades de desenvolvimento via SIPEC ocorrerá durante o 
período de 10/08 a 24/08. Prazo improrrogável. 
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ORIENTAÇÕES IMPORTANTES 
 

 Leitura do Guia de Elaboração do PDP 2023 
 

Acesse o Guia para Elaboração do PDP 2023 disponível em 

https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-

pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos 

Ressaltamos a importância de que todos os envolvidos façam a leitura integral do documento 

acima destacado para compreensão dos objetivos do PDP, etapas, perfis de acesso, atribuições e 

telas do Portal SIPEC dentre outras informações relevantes para o Levantamento de 

Necessidades de Desenvolvimento. 

 

 Cronograma para elaboração do PDP UFCG 2023 

 
➔ Período Contínuo – Comunicações e orientações da CGDP-SRH acerca das etapas de 

elaboração do PDP 2023; 

➔ 22/07 a 09/08 – Servidores/Setores Identificam as Necessidades de Desenvolvimento 

das unidades via Preenchimento do Google Forms; 

https://docs.google.com/forms/d/1nm3jJNYASUo33C_WYPwT4OlY-

BulvUkVjgsd2Ce7BQo/viewform?edit_requested=true 

➔ 10/08 a 24/08 - Cadastro das necessidades de desenvolvimento das unidades pelos 

servidores representantes das unidades macro por meio do Portal SIPEC; 

➔ 25/08 a 08/09 - Validação das necessidades das unidades pelos gestores das unidades 

macro por meio do Portal SIPEC; 

➔ 09/09 a 23/09 - Análise d o  LDN ,  priorização de necessidades e detalhamento de 

soluções para o PDP 2023 pela CGDP-SRH por meio do Portal SIPEC; 

➔ 24/09 a 29/09 - Aprovação do PDP 2023 pela autoridade máxima da UFCG e envio para 
apreciação do SIPEC e ENAP. 

 

 

Para maiores informações, compareça à  CGDP-SRH ou acione por 
meio do capacitacao.cgdp@setor.ufcg.edu.br - telefone 2101-1575 ou 

grupo Whatsapp “Cadastrador PDP 2023” 

mailto:capacitacao.cgdp@setor.ufcg.edu.br

