UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE

SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
COORDENACAO DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

Cadastro de servidores representantes e
de necessidades de
desenvolvimento para o PDP UFCG 2023




TUTORIAL

Este é um breve tutorial que tem a finalidade de auxiliar o cadastro dos representantes de

unidades macro no Portal SIPEC, onde serao registradas e validadas as necessidades de
desenvolvimento que irdo compor o PDP UFCG 2023.

1. Acesse o site: https://portalsipec.servidor.gov.br/

Posicione o mouse sobre o icone no canto superior direito da tela. Ira aparecer uma caixinha

com duas opc¢oes. Clique em “+ Cadastre-se”. Caso ja tenha acesso ao Portal, basta fazer o
login.

govbr

# 5 &
Portal Sipec + Catsiese

Ministério da Economia =] Realizar login

Central Sipec

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL

Seja bem vindo ao SIPEC!

Proximos eventos

Nao ha eventos préximos.

Veja mais eventos

2. Informe a categoria funcional

O servidor devera informar em qual categoria funcional se enquadra conforme as opgoes
apresentadas: (Escolha “Servidor Federal” e depois, Avancar).

VOCEE um usuario:

Servidor federal
Servidor Militar ou BACEN
Sociedade civil



https://portalsipec.servidor.gov.br/

3. ApOs, sera direcionado para a tela de confirmagao de acesso via
SIGAC

O acesso sera direcionado para a pagina de login do SIGAC. L4, devera informar o CPF e a
mesma senha utilizada para acessar o SIGAC. (é a senha do antigo acesso ao SIGEPE) No icone

(?) ha a opc¢ao de recuperar senha/desbloquar usuério, se for o caso.

p C & logingestaodeacesso.planejamento.gov.br/auth/login
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4, Confirme os dados e finalize o cadastro no Portal SIPEC

Confirme o CPF e Senha. Apés, vocé sera redirecionado para a pagina de preenchimento das

necessidades de desenvolvimento no Portal SIPEC.

Pronto! Voceé se cadastrou no Portal SIPEC!

Agora vamos conhecer as telas para registro das
necessidades de desenvolvimento da sua unidade.

As paginas 05 a 07 apresentam orientacoes para os CADASTRADORES



5.

Tela inicial de acesso do Portal SIPEC

Apos finalizar o cadastro, o servidor sera direcionado a tela abaixo. Clique em “PDP”.

L

# pontalsipecservidor.gov.br

Vocé gostaria de acessar a drea de Eventos ou a drea de Representante PDP do Orgdo

(ou unidade) UN. INTINTERN. LUSOFON|A AFROBRASILEIRA?

oo T

Visualizacao do PDP UFCG 2023

O servidor deveri clicar em “Filtrar” para selecionar o PDP UFCG 2023.

VOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > PLANO DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS

0Ola KECIA ALVES GARCIA, seja bem vindo ao PDP!

Para acessar aos Guias e orientacdes sobre o Plano de Desenvolvimento de Pessoas, Central de Contetdos: clique aqui

Q, Filtrar

Plano de Desen™

Ano
do Situagdo do
PDP plano

2022 Em execucdo
pele drgao

ento de Pessoas

Orgdo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE
CAMPINA GRAMDE

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Data limite para envio ao
orgdo central do SIPEC

30/09/2021

Clique para expandirfocultar &

resultados por pagina:

Data limite para devolugdo
pelo érgdo central do SIPEC

30/11/2021

50

Acdes

H 0o 0
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7. Preenchendo o PDP UFCG 2023 - (ESSA TELA APARECERA PARA OS
CADASTRADORES —Tela 01

Apos selecionado o PDP 2023, clique em “Cadastrar” para iniciar o preenchimento das
necessidades de desenvolvimento de sua unidade.

PLANG DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS >

Gerenciar necessidade

Representante PDP: KECIA ALVES GARCIA
Orgao: UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA
GRANDE

AnNno 2023

Clique para expandirfocultar

a, Filtrar

resultados por pagina: s0 ~

UF e Qnt.
de O que precisa ser
agentes O que NAO SE SABE Tema Recorte do aprendido e o
Unidades publicos FAZER ou NAO SER Geral (IFS Tema Geral resultado que precisa Esta necessidade
(IFS 0.1) (IFS 0.3) (IFS 1) 3) (IF5 3) ser alcangado (IFC 1) deve: (IFC 2) Acdes

Nenhum registro encontrado

Mostrando O até O de O registros

8. Preenchendo o PDP UFCG 2023 — (ESSA TELA APARECERA PARA 0OS
CADASTRADORES —Tela 02

O servidor cadastrador devera preencher os itens da tela abaixo conforme necessidades de
desenvolvimento de sua unidade. (Apds finalizagdo do preenchimento do Google Forms, a
CGDP-SRH ir4 filtrar as necessidades da respecitiva unidade e disponibilizara para que o
cadastrador representante insira no Portal SIPEC.)

DF:  KECIA ALVES GARCIA
SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS
2023
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9. Preenchendo o PDP UFCG 2023 — (ESSA TELA APARECERA PARA 0S
CADASTRADORES —Tela 03

O servidor cadastrador devera continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Ap6s finalizacdo do preenchimento do
Google Forms, a CGDP-SRH ira filtrar as necessidades da respecitiva unidade e
disponibilizara para que o cadastrador representante insira no Portal SIPEC.)

10. Preenchendo o PDP UFCG 2023 — (ESSA TELA APARECERA PARA OS
CADASTRADORES —Tela 04
O servidor cadastrador devera continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Apés finalizacdo do preenchimento do

Google Forms, a CGDP-SRH ira filtrar as necessidades da respecitiva unidade e
disponibilizara para que o cadastrador representante insira no Portal SIPEC.)

Para finalizar, clique em “Salvar”.




7

11. Preenchendo o PDP UFCG 2023 — (ESSA TELA APARECERA PARA OS
CADASTRADORES —Tela 05

Apbs salvar o preenchimento, essa sera a visualizacao da necessidade cadastrada. Nos
icones a direita sera possivel o cadastrador visualizar, editar ou excluir a necessidade.
Também é possivel registrar alguma anotacao que julgar relevante.

Pronto! Voceé registrou a primeira
necessidade no Portal SIPEC! Repita o
passo a passo das paginas 5 e 6 para
registro das demais necessidades da sua
unidade.

Lembrete: O registro das necessidades de desenvolvimento via SIPEC ocorrera durante o
periodo de 10/08 a 24 /08. Prazo improrrogavel.



ORIENTACOES IMPORTANTES

» Leitura do Guia de Elaboragao do PDP 2023

Acesse 0 Guia para Elaboracao do PDP 2023 disponivel em
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-

pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos

Ressaltamos a importancia de que todos os envolvidos facam a leitura integral do documento

acima destacado para compreensao dos objetivos do PDP, etapas, perfis de acesso, atribuicoes e
telas do Portal SIPEC dentre outras informacOes relevantes para o Levantamento de
Necessidades de Desenvolvimento.

» Cronograma para elaboracdao do PDP UFCG 2023

- Periodo Continuo — Comunicacoes e orientacoes da CGDP-SRH acerca das etapas de
elaboracao do PDP 2023;

-> 22/07 a09/08 — Servidores/Setores Identificam as Necessidades de Desenvolvimento

das unidades via Preenchimento do Google Forms;
https://docs.google.com/forms/d/1inm3jJNYASU033C WYPwT40l1Y-
BulvUkVjgsd2Ce7BQo/viewform?edit requested=true

- 10/08 a 24/08 - Cadastro das necessidades de desenvolvimento das unidades pelos

servidores representantes das unidades macro por meio do Portal SIPEC;

- 25/08a08/09 - Validacao das necessidades das unidades pelos gestores das unidades

macro por meio do Portal SIPEC;
- 09/09a23/09 - Analise do LDN, priorizacao de necessidades e detalhamento de
solugoes para o PDP 2023 pela CGDP-SRH por meio do Portal SIPEC;

- 24/09a29/09 - Aprovacao do PDP 2023 pela autoridade maxima da UFCG e envio para
apreciacao do SIPEC e ENAP.

Para maiores informacgoes, compareca a CGDP-SRH ou acione por
meio do capacitacao.cgdp@setor.ufcg.edu.br - telefone 2101-1575 ou
grupo Whatsapp “Cadastrador PDP 2023



mailto:capacitacao.cgdp@setor.ufcg.edu.br

