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TUTORIAL

Este é um breve tutorial que tem a finalidade de auxiliar os CADASTRADORES
representantes de unidades macro no Portal SIPEC, onde serao registradas as necessidades
de desenvolvimento que irdo compor o PDP UFCG 2024

Esta etapa consiste no registro das necessidades de desenvolvimento identificadas
pelo servidores/gestores das unidades, preechidas por meio do Formulario Google
disponibilizado pela CGDP-SRH.

Vamos Juntos?

1. Acesse o site: https://portalsipec.servidor.gov.br/

Posicione o cursor do mouse sobre o icone no canto superior direito da tela. Ira
aparecer uma caixinha com duas opc¢oes. Clique em “Realizar login”.

-+ Cadastre-se

- Realizar login

Central Sipec



https://portalsipec.servidor.gov.br/

2. Informe login e senha previamente cadastrados.

Sera aberta a pagina do Portal de Autenticacdo com duas opgdes de login. Escolha a opcao

SIGAC e clique em “Acessar”

Portal de Autenticacao
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3. Tela inicial de acesso do Portal SIPEC

Apo6s login, o servidor sera direcionado a uma tela com um pop-up para vocé escolher entre a
area de Eventos ou a area de Representante PDP. Clique no botao azul escrito “PDP”.

Woc# gostaria de acessar a rea de Eventos ou a drea de Representante PDP do Orgdo
{ou unigade) UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE?

4, Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024

ATENCAO: Caso o ano do PDP esteja diferente de 2024, o servidor devera clicar em
“Filtrar” para selecionar a op¢ao “PDP 2024”.

(O KECUA ALVES GARCIA sefa bem indo aa POP!

Para acessar a0s Glias it o Pano de Desemvolvimento de Pessoas, Central de Conteddos: dique aqui

Qfitrer Cique para xpandiriocur
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5. Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024 - (ESSA TELA
APARECERA PARA OS CADASTRADORES - Tela 01

Apos selecionado o PDP 2024, clique em “Cadastrar” para iniciar o registro das
necessidades de desenvolvimento de sua unidade.

6. Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024 — (ESSA TELA
APARECERA PARA OS CADASTRADORES — Tela 02

O servidor cadastrador devera preencher os itens da tela abaixo conforme necessidades de
desenvolvimento de sua unidade. (Devera observar estritamente as informacoes
enviadas pela CGDP-SRH por meio de planilha Excel contendo as
necessidades que foram preenchidas por servidores/gestores das
subunidades via Google Forms)
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7. Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024 — (ESSA TELA
APARECERA PARA OS CADASTRADORES — Tela 03

O servidor cadastrador devera continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Devera observar estritamente as
informacoées enviadas pela CGDP-SRH por meio de planilha Excel contendo
as necessidades que foram preenchidas por servidores/gestores das
subunidades via Google Forms)

IFS 1 - O que vocé precisa aprender ou aprimorar a respeito dos seus conhecimentos, habilidades e atitudes para melhorar o seu desempenhco? *

atual no trabalho em comparacido com o desempenho esperado? *

atividade ou ferramenta de trabalho

s0s ou ferramentas relacionadas ac meu trabalho

IFS 3 - Para aprimorar o seu desempenho, gual o tema geral e o recorte de interesse desse conteddo que precisa ser aprendido? *

/er essa lacuna de desempenho? *

LEM

and
ENTENDER: quandc nteddo que sera aprendido

APLICAR: quando s

ANALISAR: qu. era aprendido

AMALIAR: quando (do que serd aprendido

CRIAR: quando se precisa generalizar, planejar ou produzir scbre o contetdo que serd aprendido

8. Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024 - (ESSA TELA
APARECERA PARA OS CADASTRADORES — Tela 04

O servidor cadastrador devera continuar a preencher os itens da tela abaixo conforme
necessidades de desenvolvimento de sua unidade. (Devera observar estritamente as
informacoées enviadas pela CGDP-SRH por meio de planilha Excel contendo
as necessidades que foram preenchidas por servidores/gestores das
subunidades via Google Forms)

Para finalizar, clique em “Salvar”.

IFS 5 - Uma vez atendida essa necessidade de aprendizagem, gual competéncia acredita que tenha sido desenvolvida? *

Competéncias Transversais
Resoluc3o de problemas com base em dados

Idear solucdes inovadoras e efetivas para problemas de baixa, média ou elevada complexidade com a utilizaciio de dados (numéricos e nSo numéricos) e evidéndias que aumentem a precisio e viabilidade das solucses
Mentalidade digital

Integrar as tecnologias digitais com: os modeles de gestdo; os processos de tomada de decisdo e geragdo de produtos e servigos; e os meios de comunicagdo interna, externa e de relacionamento com usuarios

Foco nos resultados para os cidaddos

Ublicas

» cumprimento de metas e 3o alcance dos objetivos estratégicos das organiz;

Comunicacdo

FS 6 - Uma vez atendida essa necessidade de aprendizagem, qual resultade serd gerade para a sua organizagdo considerando os objetivos/metas organizacionais? *
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9. Cadastrando Necessidades para o PDP UFCG 2024 - (ESSA TELA
APARECERA PARA OS CADASTRADORES — Tela 05

Apbs salvar o registro, essa sera a visualizacao da necessidade cadastrada. Nos icones a
direita sera possivel o cadastrador visualizar, editar ou excluir a necessidade, caso
necessario. Também é possivel registrar alguma anotacao que julgar relevante.

Pronto! Voceé cadastrou a primeira
necessidade no Portal SIPEC! Repita o
passo a passo das paginas 5 e 6 para
registro das demais necessidades da sua
unidade.

Lembrete: O Cadastro das necessidades de desenvolvimento via SIPEC ocorrera durante o
periodo de 16/08 a 27/08. Prazo improrrogavel.



ORIENTACOES IMPORTANTES

Acesse o Guia para  Elaboracito do PDP 2024  disponivel em
https: //www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-
pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos

Ressaltamos a importancia de que todos os envolvidos facam a leitura integral do
documento acima destacado para compreensdo dos objetivos do PDP, etapas, perfis de acesso,
atribuicoes e telas do Portal SIPEC dentre outras informacoes relevantes para o Levantamento de
Necessidades de Desenvolvimento.

Cronograma para elaboracao do PDP UFCG 2024

- Periodo Continuo — Comunicacées e orientacoes da CGDP-SRH acerca das etapas de
elaboracdo do PDP 2024;

- 28/07 a 15/08 — Servidores/Gestores Identificam as Necessidades de Desenvolvimento das
unidades e Preenchem o Formulario do Google Forms;
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqNg8VibfWybwZUksvlrCDvkIKXqg-
IFMzKeBNqq1i6YdL61Q/viewform

- 16/08 a 27/08 - Cadastro das necessidades de desenvolvimento das unidades pelos servidores
representantes das unidades macro por meio do Portal SIPEC;

- 28/08 a 10/09 - Validacao das necessidades das unidades pelos gestores das unidades macro
por meio do Portal SIPEC;

= 11/09 a 24/09 - Anélise do LDN, prioriza¢ao de necessidades e detalhamento de solugbes para
o PDP 2024 pela CGDP-SRH por meio do Portal SIPEC;

= 25/09 a 29/09 - Aprovacao do PDP 2024 pela autoridade maxima da UFCG e envio para
apreciacao do SIPEC e ENAP.

Para maiores informacoes, compareca a CGDP-SRH ou
acione por meio do capacitacao.cgdp@setor.ufcg.edu.br -
telefone 2101-1575


https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/gestao-de-pessoas/pndp/paginas/central-de-conteudos
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScqNg8V1bfWy6wZUksvlrCDvklKXq-lFMzKeBNqq1i6YdL61Q/viewform
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