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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE

SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

PROCEDIMENTO PARA POSSE EM CARGO PÚBLICO – SERVIDORES EFETIVOS
Nomeação Publicada no Diário Oficial da União. 
Requerer emissão de certidão quanto à acumulação legal de cargos e empregos, emitida pela Comissão Permanente de Cargos em Empregos (CPACE).
-Os aprovados deverão se cadastrar no Sistema SEI como “usuário externo”. (Procurar o setor do Protocolo para informações)

-Após cadastrar-se como usuário externo, gerar nova petição do tipo "Pessoal: Emissão da certidão para posse", preencher o formulário "CPACE -Declaração Acúmulo Cargos/Posse" e ANEXAR todos os documentos que o formulário pede ao seu final em arquivo PDF.

-A Certidão emitida será encaminhada a CLN da UFCG, não sendo necessário o candidato apresentá-la na SRH/UFCG;

-Qualquer dúvida, entrar em contato através do número 83 2101-1558 (Fone e Whatsapp) e email: cpace@setor.ufcg.edu.br

Laudo médico emitido pelo Subsistema Integrado de Atenção à Saúde do Servidor (SIASS).

- O candidato deverá entrar em contato com o SIASS, através dos telefones (83) 2101-1685 / 2101-1686 / 2101-1975 / 2101-1568, para informações acerca dos exames necessários e marcação da perícia.

- O candidato realizará perícia médica no SIASS, a fim de obter laudo médico. 
Munido(a) do laudo médico emitido pelo SIASS e requerida  a certidão do CPACE – com antecedência de 48h úteis, o candidato deverá encaminha-se à CLN/SRH para depositar os seguintes documentos com cópias, formulários e Declarações:
Cópia e Original da Certidão de Nascimento ou Casamento;

Cópia e Original da Cédula de Identidade;

Cópia e Original da Certidão de Nascimento dos filhos;

Cópia e Original do CPF;

Cópia e Original do PIS ou PASEP;

Cópia e Original da Carteira de Trabalho, se houve;

Cópia e Original do comprovante da escolaridade e titulações exigidas, nos exatos termos do Edital
. 

Cópia e Original do Título Eleitoral;

Cópia e Original da certidão negativa do TSE e TRE.

Cópia e Original do Certificado de Reservista, se homem.

Cópia e Original da Carteira Nacional de Habilitação, se houver.

Cópia e Original do Passaporte, se houver. 

Cópia e Original do comprovante de residência em seu nome (Água, Energia, telefone);

02 fotos 3X4,recentes;

Cópia de Comprovante de conta-corrente bancária.

 Formulários e Declarações

- Os formulários e Declarações se encontram no endereço eletrônico: “http://www.srh.ufcg.edu.br/formularios-srh.html”

Formulário de Cadastro Geral; 

Declaração de Acesso às futuras Declarações de IR;

Declaração de não beneficiário(a) seguro desemprego;

Declaração de Bens e Valores 
;
Declaração negativa criminal e do TCU;

Declaração de deposito de documentos;

Fluxograma do procedimento de posse













PUBLICAÇÃO DA NOMEAÇÃO NO D.O.U.





OBSERVAR AS SEGUINTES ORIENTAÇÕES:





REQUERER LAUDO DO SIASS (TÓPICO 3).





REQUERER CERTIDÃO DA CPACE (TÓPICO 2).





REALIZADOS OS PROCEDIMENTOS DO TÓPICO 2 e 3.





Prazo:


até 30 dias corridos.





Encaminhar e-mail para dcp.cln.ufcg@gmail.com


para agendar a entrega da documentação do Tópico 4.





Apresentar documentação do Tópico 4 na CLN/SRH. 








APRESENTAR-SE NO SETOR DE LOTAÇÃO. EXERCÍCIO.





POSSE.





MARCAR DATA DA POSSE.





DOCUMENTAÇÃO CORRETA.


 





Prazo:


até 15 dias corridos





APRESENTAR NOVA DOCUMENTAÇÃO.





 





DOCUMENTAÇÃO


NÃO ESTÁ CORRETA








� Para as comprovações de exigências de escolaridade em nível superior, só serão aceitos os Diplomas. 


��


� Se Possuir Declaração de Imposto de Renda, referente ao último exercício, poderá substituir. 






