UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
SECRETARIA DE RECURSOS HUMANOS

CHECKLIST DE DOCUMENTOS PARA ABERTURA DE PROCESSO SEI

LICENCA CAPACITACAO

1. Requerimento via SOUGOYV apresentando toda a documentacdo complementar
exigida

2. *Doc. SEI - Requerimento padrao via SEI indicando informacdes gerais acerca da
acao de desenvolvimento pretendida e do afastamento solicitado-

3. Certidao de tempo de servico expedida pela CCL- SRH -

4. Certidao negativa da Comissao Permanente de Processo Administrativo Disciplinar -
CPPAD-

5. Declaragao de quitacao do servidor com a Biblioteca correspondente ao Campus a
que pertence -

6. Extrato de afastamentos ja concedidos ao servidor expedida pela CCL - SRH -

7. Certidao expedida pela CCL - SRH de que a licenga capacitacao solicitada nao
extrapola o maximo de 5% dos servidores em licenga capacitacdo na UFCG

8. Comprovante de que ndo ocupa cargo em comissdo ou fun¢do de confianga expedido
pela CCL-SRH -

9. Curriculo extraido SOUGOV -

10. Cddigo da Necessidade ou trecho do Plano de Desenvolvimento de Pessoas UFCG
do ano em curso no qual estd registrada a necessidade de desenvolvimento -

11. *Doc. SEI - Anuéncia da Chefia imediata -



